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TOPLANTI TUTANAĞI 

 Tarih: Saat:  Yer: 

 Toplantının Adı   

 Toplantının Konusu   

 Toplantı Başkanı  

 Raportör  

 Gündem Başlıkları 

1-  Açılış Yoklama 

2-  Bir Önceki Toplantıda Alınan Kararların Görüşülmesi 

3-  Kalite Çalışmalarının Değerlendirilmesi 

4-  Dilek- Temenniler 

5-  Kapanış 

Toplantıya Katılanlar 

 Ad/Soyad Kurum/Ünvan Telefon/Email İmza 

1-      

2-      

3-      

4-      

5-      

6-      

7-      

8-      

9-      

10-      

11-      

12-      

13-      

14-      

15-      

16-      

17-      

18-      

19-      

20-      
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1.Gündem Başlığı  

Tartışmalar  

 

Kararlar  

 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Baş./Bitiş Tarihi 

   

   

   

   

   

 

2.Gündem Başlığı  

Tartışmalar  

 

Kararlar  

 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Baş./Bitiş Tarihi 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN  

Kal. Yön. Direkt. 

ONAYLAYAN 

Dekan 

   

 

Hazırlayan Kontrol Eden 

Kal. Yön. Direkt. 

Onaylayan 

Dekan 

 

 

 

  


